Ich bin Anna und erleichtere Dir als Deine virtuelle Assistentin

deinen Arbeitsalltag!

Damit Du die Zeit und die Nerven hast dich auf die Dinge zu
konzentrieren, die Dir wirklich Freude bereiten.

Womit darf ich helfen?

o Datenschutzdokumentation erstellen

e Buchhaltung

¢ Teamorganisation

e E-Mailmarketing aufbauen und betreuen
e Onlinekurserstellung

¢ Podcast Management

* Verpackungslizenzierung

Mit diesen Tools kenne ich
mich aus:

¢ Microsoft Office
e Canva

e Wordpress

¢ Cleverreach

e Sendinblue

e Elopage

e Lexoffice

o SAP

e Zoom

e ToDolst

e Asana

e Adobe Premiere Pro
e zapier

So findest Du mich:

0 0160/7813266 hallo@onno-peppel.de

ANNA PEPPEL

VIRTUELLE ASSISTENZ

Das bin ich:

e Zuverlassig

e organisiert und gleichzeitig chaotisch, denn nur das
Genie beherrscht das Chaos

¢ Mama von 2 Kindern

« interessiert an Nachhaltigkeit/ Umweltschutz

e Beraterin fur Stoffwindeln, Windelfrei und Moderne
Monatshygiene

Das hab ich gelernt:

2006-2009 Ausbildung zur Industriekauffrau

2011-2013 geprifte Wirtschaftsfachwirtin IHK

2014 PriUfung nach Ausbilder-Eignungsverordnung IHK
2017 geprufte Datenschutzbeauftragte IHK

Das hab ich gemacht:

2009-2018 Assistant Controlling

e Tutorin bzw. Stellvertretende Ausbildungsleitung

e Verbuchen von Rechnungen

e Markenlizenzabrechnung

e Abrechnungen nach Verpackungsgesetz, WEEE Richtlinie
und Batteriegesetz

2020-2021 Assistant Health, Safety & Sustainability

e Erstellen eines Hygienekonzepts

o Erstellen eines Nachhaltigkeitsbericht

e Arbeitsschutzschulung von offline auf online umgestellt

ab Feb 2023 Kreisgeschdftsfuhrerin bei BUndnis 90 / Die
Grinen

Farnstrafie 12

90522 Oberasbach www.anna-peppel.de
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